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Izdota saskana ar Trauksmes celSanas likuma
S.panta 1.punktu
I Visparigie noteikumi

1. Icksgjas trauksmes celanas kartibas (turpmak - Kartiba) mérkis ir nodro$inat
kapitalsabiedriba nodarbinatajiem un personam iesp&ju drosi zinot par iesp&amiem parkapumiem,
un nosaka regul&umu o fizisko personu aizsardzibai. .

% leksgja trauksmes celanas kartiba reglament ricibu, kada darbinieks vai persona, kura sniedz
vai sanem pakalpojumus Kapitalsabiedriba, rikojas gadijuma, ja velas zinot par iespg€jamiem
parkapumiem, ka arT nosaka regul&jumu %o fizisko personu aizsardzibai.

3 Ieksgja trauksmes celSanas kartiba izstradata saskana ar Trauksmes cel3anas likumu (stajas
speka 2022.gada 4 februari) (turpmak - Likums).

4. Ieksgjas trauksmes cel3anas kartiba lictotie termini atbilst terminiem, kas noteikti Likuma, un
tie ir: g

4.1.  atbildiga persona — nodarbinatais, kur$ veic kadu no $adiem pienakumiem: sanem un registre
personas iesniegumu, izverté ta pirmskietamo atbilstibu trauksmes celgja zinojumam un pienem
atbilstibas [émumu, pseidonimizé trauksmes cél&ja personas datus, nodroina sazinu ar trauksmes
c8l&ju un citdm institiicijam, veic kontaktpersonas pienakumus;

4.2.  darba pienakumu veik3ana — noteikta darba, tostarp brivpratiga darba, profesionalo vai amata
(dienesta) pienakumu veik$ana vai pakalpojumu snieg8ana;

4.3.  trauksmes célgjs ir fiziska persona, kura sniedz informaciju par iespgjamu parkapumu, kas
var kaitet sabiedribas interesém, ja persona $o informaciju uzskata par patiesu un ta giita, veicot darba
pienakumus vai dibinot tiesiskds attiecibas, kas saistitas ar darba piendkumu veik$anu, vai esot
praksg, un kurai §is informacijas sniegSanas dé| varétu tikt raditas nelabvéligas sekas;

4.4.  kompetenta institiicija — ikviena publiskas personas institlicija, kas atbilsto$i normativajos
aktos noteiktajai kompetencei ir pilniba vai dalgji atbildiga par ta jautajuma risinasanu, par kuru zino
trauksmes c€Igjs, tostarp, hierarhiski augstaka iestade, amatpersona vai lemé&jinstitlcija, nozares
vadosa iestade (institlicija) vai institdicija, kas Tsteno uzraudzibu vai kontroli jautdjuma risinaSana, par



kuru zino trauksmes cg€lgjs, izmekléSanas iestdde vai prokuratiira — atbilstosi to kompetencei, ja
iesp&jamais parkapums ir noziedzigs nodarTjums vai likumparkapums;

4.5. parkapums — noziedzigs nodarfjums, administrativs parkapums vai cits tiesibu normu
parkapums (darbiba vai bezdarbiba), tostarp riciba, kas ir pret&ja tiesibu akta mérkim, ka arT saistosu
ctikas vai profesionalo normu parkapums.

5. Kartiba un Likuma lietotie termini ,,publiskas personas institficija” un termins ,,radinieks”
atbilst likuma ,,Par intereSu konflikta novérSanu valsts amatpersonu darbiba” lictotajiem terminiem.

II Trauksmes cel§ana

6. Trauksmes c€lgjs ir tiesigs celt trauksmi par sadiem parkapumiem:
6.1.  amatpersonu bezdarbiba, nolaidiba vai dienesta stavokla launpratiga izmantosana vai cita
prettiesiska darbiba;
6.2.  korupcija;
6.3.  krapSana;
6.4.  publiskas personas finansu lidzek]u vai mantas iz8kérdeSana;
6.5.  izvairiSanas no nodoklu samaksas;
6.6.  sabiedribas veselibas apdraud&jums;
6.7.  partikas drosibas apdraudg&jums;
6.8.  buvniecibas drosibas apdraudgjums;
6.9.  vides dro§ibas apdraud&jums, tostarp riciba, kas ietekm& klimata parmainas;
6.10. darba drosSibas apdraudéjums;
6.11. sabiedriskas kartibas apdraud&jums;
6.12. cilvektiesibu parkapums;
6.13. parkapums publisko iepirkumu joma;
6.14. parkapums finansu un kapitala tirgus sektora;
6.15. nelikumigi iegtitu lidzeklu legalizéSana;
6.16. konkurences tiesibu parkapums;
6.17. parkapumi precu un pakalpojumu snieg$anas joma, tostarp saistiba ar dro$ibu un atbilstibu;
6.18. parkapums transporta drosiba;
6.19. parkapums patérétaju aizsardzibas joma;
6.20. parkapums privatas dzives un personas datu aizsardziba.

Mingtais parkapumu uzskaitijums nav izsme]oss.
7. Trauksmes c€lgjs ar aizpilditu trauksmes c€l&ja zinojumu (Pielikums Nr. 1, veidlapa pieejama
arT timek|vietné http://www.trauksmescelejs.lv) par zemak noraditajiem parkapumiem vérias uzreiz
atbildigajas institlicijas p&c piederibas:
7.1.  par izvairi$anos no nodoklu samaksas — Valsts iengmumu dienesta;

7.2.  par partikas dro§ibas apdraudgjumu — Partikas un veterinaraja dienesta;

7.3.  par sabiedriskas kartibas apdraudéjumu — Valsts policija;

7.4.  par parkapumu finansu un kapitala tirgus sektora — Finan$u un kapitala komisija;
7.5.  par konkurences tiesibu parkapumu — Konkurences padomg;

7.6.  par korupcijas gadijumu — Korupcijas noverSanas un apkaros$anas biroja.
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8. Trauksmes cél&jam neskaidribu gadijuma ir iesp&jams sanemt informaciju trauksmes célgju
kontaktpunkta www.trauksmescelejs.lv, kur Valsts kanceleja nodroSina informaciju un atbalstu
trauksmes c€l&jam, ja tam nav iespgjas izmantot kapitalsabiedribas trauksmes celanas Kartibu.

9. Ja persona, veicot darba piendkumus kapitalsabiediiba vai sniedzot pakalpojumus
kapitalsabiedribai, ir guvusi informéciju par iespgjamu parkdpumu, kas var kaitét sabiedribas
interesem un vélas par to celt trauksmi, ta vérSas ar trauksmes célgja zinojumu (Pielikums Nr.1,
veidlapa pieejama arT timek]vietné http://www.trauksmescelejs.lv) pie atbildigas personas 1 (viena)
meénesa laika no parkapuma atklasanas dienas.

10.  Trauksmes c€lgjs atbildigi un godpratigi izvérte informaciju, kuru tas noradis zinojuma un, ja
iesp&jams, pievieno pieradijumus par parkapumu.
11.  Apzinati nepatiesu zinu snieg$ana, valsts noslépumu saturo$as informacijas izpauSana,

zinoSana tikai par personigu intere$u aizskarumu, zve€rinata advokata un klienta, arsta un pacienta
sazinas konfidencialitates parkapsana, tiesne$u apspriedes noslépuma un neizpauzamu, slegtajas
tiesas s€deés iegilitu zinu izpauSana, informacijas izpauSana par specialo izmeklé$anas darbibu
veikSanu, ka arT tas rezultata ieglitu zinu izpausana, informacijas izpauSana par konsulté$anos ar
darbinieku parstavjiem un arodbiedribu nav uzskatama par trauksmes cel§anu.

12, Ja trauksmes c€lgja zinojuma sniegta apzinati nepatiesa, meliga informacija, tad ta nav
trauksmes celSana un $adai personai nepieskir nekadas aizsardzibas garantijas, ka ari par nepatiesu
zinu snieg8anu vinu var saukt pie likuma noteiktas atbildibas.

13.  Trauksmes célgja zinojuma norada:

13.1. parkapuma aprakstu, minot konkr&tus faktus un pievienojot pieradijumus (fotografijas, e-
pasta saraksti u.c.);

13.2. informaciju par fiziskajam un juridiskajam personam, par kuram ir pamats uzskatit, ka tas ir
iesaistitas parkapuma izdariSana;

13.3. informacija par parkapumu gita pildot darba pienakumus vai saistita ar darba pienakumu
veikSanu, tostarp brivpratiga darbu vai sniedzot pakalpojumus kapitalsabiedribai; -

13.4. par 3o parkapumu jau ir zinots ieprieks (pievieno atbildi);

13.5. nevélas sanemt zinojuma sanem$anas apstiprindjumu un lémumu par iesnieguma atziSanu vai
neatziSanu par trauksmes c€l&ja zinojumu,

13.6. gadijuma, ja tiks konstatéts parkapums, atlauj publicét informaciju par to.

14, Anonimi zinojumi netiek uzskatiti par trauksmes c€l&ja zinojumu un tie tiek izskatiti visparéja
kartiba. Anonimam iesniedz&jam netick nodrosinatas Likuma noteiktas aizsardzibas garantijas.

IIT Trauksmes c€léja zinojuma registréSana un izskatiSana

15.  Trauksmes c€lgja zinojumu kapitdlsabiedriba iesniedz:

15.1. personigi atbildigajai personai;

15.2. izmantojot kapitalsabiedribas pasta kasti, kas atrodas kapitalsabiedribas parvaldes telpas;
15.3. nosiitot pa pastu, adres€jot atbildigajai personai;

15.4. nosiitot uz kapitalsabiedribas e-pasta adresi: info@pnp.lv.



16.  Par trauksmes c@lgja zinojumu sanems3anu un registréSanu atbildiga persona veic zinojuma
registréSanu un nodod zinojumu izveértésanai atbildigajai personai (juristam).

17.  Atbildiga persona 7 (septinu) dienu laika izveérté trauksmes c€l&ja zinojuma pirmskietamo
atbilstibu trauksmes cel$anas pazimém, un ja tas atbilst trauksmes c€lgja zinojumam, tam veic
personas datu pseidonimiz€Sanu un nosaka tam ierobeZotas pieejamibas statusu.

18.  P&czinojuma pirmsskietamas izvértéSanas 3 (tris) darba dienu laika atbildiga persona informé
iesniedz&ju par zinojuma sanemsanu, ja tas nav iesniegts personigi.
19.  Jasapemtais trauksmes c€l&ja zinojums nav kapitalsabiedribas kompetencg, atbildiga persona

to 10 (desmit) dienu laika nosiita izskatiSanai péc pickritibas atbildigajai institlicijai, par to informgjot
trauksmes cél&ju.

20.  Ja trauksmes c€lgja zinojums ir vairaku institliciju kompetencg, atbildiga persona zinojumu
nosiita visam atbildigajam institlicijam un to var izskatit kopigi.
21.  Ja trauksmes c€lgja zinojums ir kapitalsabiediibas kompetence, atbildiga institiicija

(amatpersona vai komisija) 2 (divu) ménesu laika izskata zipojumu un informé trauksmes cél&ju par
zinojuma izskatiSanas gaitu.

22.  Ja iesniegums tick atzits par atbilstodu trauksmes célja zinojumam, tas tiek izskatits un
izmekl&ts péc biitibas, ievérojot uz kapitalsabiedribu attiecinamos normativos aktus.
23.  Ja iesniegums nav atzits par atbilstoSu trauksmes c€lgja zinojumam, to izskata Iesniegumu

likuma un Administrativa procesa likuma kartiba.

IV Trauksmes célgja aizsardziba
24.  Ar bridi, kad trauksmes cél&js ir célis trauksmi saskana ar Likuma 4.pantu un $iem ick3gjas
trauksmes celSanas kartibas noteikumiem, vinam un vina radinickiem ir tiesibas uz:
24.1. identitates aizsardzibu;
24.2. aizsardzibu pret trauksmes cel$anas dg] raditajam nelabvéligajam sekam;
24.3. valsts nodroSinatu juridisko palidzibu;
24.4. atbrivoSanu no tiesd$ands izdevumu samaksas civilprocesd un valsts nodevas samaksas
administrativaja procesa tiesa;
24.5. pagaidu aizsardzibu civilprocesa un administrativaja procesa tiesa;
24.6. atbrivoSanu no juridiskas atbildibas;
24.7. atbilstigu atlidzindjumu par zaud€jumiem vai personisko kait€jumu, ari moralo kait&jumus;
24.8. konsultacijam par savu tiesibu aizsardzibu.
25.  Trauksmes cel&ju un vina radiniekus aizliegts disciplinari vai citadi sodit, atbrivot no darba
vai amata, pazeminat amata, parcelt cita darba vai amata, samazinit atalgojumu vai citadi tiesi vai
netieSi radit vinam nelabvéligas sekas tapéc, ka trauksmes c€l§js ir sniedzis trauksmes c&léja
zinojumu.
26.  Artrauksmes cel$anu saistitas nelabvéligas sekas atkarTba no to veida novers atbilstosi tiesibu
aktiem, kas regulé darba tiesiska@s vai citas civiltiesiskas attiecibas.
27.  Pienakums pieradit, ka nelabvéligas sekas trauksmes c€léjam vai vina radiniekiem nav raditas
saistiba ar trauksmes cgl&ja zinojuma iesnieg$anu vai taja noradito informaciju, ir pusei, kas §is sekas
radijusi.



28.  Trauksmes c€lgja zinojuma sanem$ana, registré8ana, izverté$ana iesaistita institlicija
(amatpersona vai komisija) nav tiesiga bez iemesla izpaust trauksmes célgja zinojuma min&to personu
identitati (parkapuma iesaistitas personas), ievérojot nevainiguma prezumpciju, tostarp, lai negrautu
S0 personu reputaciju.

29.  Trauksmes cElgja zinojuma sanem$ana, registréana, izveértéSana iesaistita institlicija
(amatpersona vai komisija) nodro§ina, ka, inform&ot personu, kura minéta trauksmes c€lgja
zinojuma, par vinas datu apstradi, netiek apdraud@ts trauksmes c€lgjs (netiek atklata ta identitate).

V Trauksmes celeja personas datu aizsardziba
30.  Trauksmes cel&ja personas datiem, trauksmes c€l€ja zinojumam un tam pievienotajiem
rakstveida vai lietiskajiem pieradijumiem, k& arT trauksmes c€l&ja zinojuma izskati§anas materialiem
ir ierobeZotas pieejamibas informacijas statuss.
31.  leverojot to, ka trauksmes c€lgja zinojuma trauksmes c€l€jam ir janorada vards, uzvards un
kontaktinformacija, tacu §1 informacija, ka arT cita zinojuma sniegta informacija, kas lauj identificét
zinojuma iesniedz&ju (personas dati), ir Tpasi aizsargajama, atbildigd institlicija (amatpersona vai
komisija) nodrosina, ka to uzzina tikai tas personas, kuram tas ir nepiecie$ams zinojuma sanemsanai,
registré$anai un izvértésanai.
32.  Trauksmes c€lgja personas datus bez objektiva iemesla vai bez trauksmes c€l&ja piekriSanas
aizliegts nodot personam, kuras nav saistitas ar trauksmes cél&ja zinojuma sanemsanu un izvértéanu,
it Tpasi zinojuma minétajam personam, kuras, iesp&jams, ir iesaistitas parkapuma izdariSana (vai
citam trauksmes cel§anas zinojuma noraditajam personam).

VI Sabiedribas informéSana par atklatajiem parkapumiem
33.  Kapitalsabiedriba nodro$ina, ka informacija par atklatajiem parkapumiem tiek publicéta,
nodroSinot likuma noteikto prasibu izpildi.
34.  Publicétaja informacija norada parkapuma bitibu, veidu, kadas sabiedribas intereses
aizskartas un parkapuma izskatiamas rezultatu. Public€jot informaciju, izvérté riskus, lai nodrosinatu
trauksmes c&l&ja identitates aizsardzibu.



Pielikums Nr.1
(veidlapa pieejama arT timeklvietn€ http://www.trauksmescelejs.lv)

Trauksmes céléja zinojuma veidlapa

ADRESATS

Noradiet institliciju/organizaciju, kurai adresgjat $o zinojumu

1. PARKAPUMA APRAKSTS

Sniedziet Jiisu riciba eso$o informaciju par iespéjamo parkapumu. Miniet konkrétus
faktus vai apstaklus, kas par to liecina (piem&ram, datums, vieta, kur iesp&jamais
parkapums tika novérots), iesaistitas fiziskas vai juridiskas personas, iesaistito personu
amati. Ja JOsu riciba ir pieradijumi (piem&ram, dokumenti, fotografijas, e-pasta sarakste),
pievienojiet tos zinojumam vai noradiet, kur ar tiem var iepazities

2. INFORMACIJAS GUSANAS VEIDS (SAISTIBA AR DARBU)

Jusu saistiba ar organizaciju, kara ir novérots iespéjamais parkapums
(atziméjiet atbilstoso):

[] stradaju organizacija (veicu taja darba (amata, dienesta) pienakumus)

[[] veicu darbu organizacija, bet man ar to nav ligumattiecibu

["] sniedzu pakalpojumu organizacijai

[ ] iesp&jamo parkapumu novéroju, dibinot tiesiskas attiecibas

[] iespgjamo parkapumu novéroju, esot prakse

[_] agrak stradaju %aja organizacija un taja laika novéroju iesp&jamo parkapumu

[] cita veida saistiba ar Jiisu darba vidi (noradiet, kada)




3. NORADIET, KADAM SABIEDRIBAS INTERESEM UN KURIEM SABIEDRIBAS PARSTAVJIEM,
KA ARI KADU KAITEJUMU MINETAIS PARKAPUMS RADA VAI VAR RADIT !

4. VAI PAR PARKAPUMU ESAT ZINOJIS IEPRIEKS

(atzimejiet atbilstoso, sniedziet nepiecieSamos komentarus)
[ ] ng, 81 ir pirma zinoSanas reize
[1ja, zinoju sava darbavieta, izmantojot iek3gjo trauksmes cel$anas mehanismu

[1ja, zinoju citai instittcijai (noradiet, kurai)

cita informacija

Komentari .

5. ATTIEKSME PRET TURPMAKO SAZINU UN PARKAPUMA PUBLISKOSANU

(atziméjiet, ja attiecinams)
[] nevélos sanemt zinojuma sanem3anas apstiprindjumu?

[ 1 nevelos sanemt lémumu par iesnieguma atzi¥anu vai neatzi$anu par trauksmes céléja
zinojumu

[] ja mans zinojums palidzés atklat parkdapumu, atlauju publiskot informaciju par
konstat&to parkapumu, ievérojot Trauksmes cel$anas likuma 7. panta devito daju?

6. PIELIKUMI

Noradiet zinojumam pievienotos dokumentus, kas, Jisuprat, apstiprina iespgjamo
parkapumu. Ja noradijat, ka par So parkapumu esat zinojis ieprieks, pievienojiet sanemto
atbildi

! Zino8ana tikai par personigu interesu aizskarumu nav uzskatama par trauksmes celSanu.

2 Nav attiecinams, ja tiek nosiitits automatisks pazinojums par elektroniska dokumenta sanem3anu saskana ar Ministru
kabineta 2005. gada 28. jiinija noteikumu Nr. 473 "Elektronisko dokumentu izstradasanas, noform&$anas, glabasanas un
aprites kartiba valsts un pasvaldibu iestddés un kartiba, kada notiek elektronisko dokumentu aprite starp valsts un

pasvaldibu iestadém vai starp §im iestadém un fiziskajam un juridiskajam personam" 17. punktu.

3 Informacija tiek publicéta, neatkldjot un neapdraudot trauksmes cglgja identitati un ievérojot vispargjas datu aizsardzibas

prasibas,



7. ZINAS PAR IESNIEDZEJU

Vards, uzvards

Kontaktinformacija, tostarp adrese*

(dzivesvietas adrese, k@ arT cita informacija, ka ar Jums var sazinaties (pieméram, e-pasts
vai talruna numurs), lai nosttitu atbildi, informaciju par izskati§anas gaitu vai ligtu
papildinformaciju)

8. IESNIEGSANAS DATUMS

* Adrese janorada saskana ar Iesniegumu likuma noteikto prasibu. Ja Jiisu noradita
kontaktinformacija zinojuma izskatianas laika mainas, lidzam par to informét.

Iesniedzot trauksmes c€l&ja zinojumu, es

apliecinu, ka zinojuma noradito informaciju uzskatu par patiesu, rikojos laba ticiba un man ir
saprotams, ka apzinata nepatiesu zinu snieg$ana nav uzskatama par trauksmes cel$anu un par
to mani normativajos aktos noteiktaja kartiba var saukt pie atbildibas. .

Ja zinojums neatbildis Trauksmes celSanas likuma prastbam un netiks atzits par trauksmes
celeja zinojumu, tas tiks izskatits ka privatpersonas iesniegums vai institiicija rikosies cita veida
atbilstoSi zinojuma saturam un Jas par to attiecigi informes.

(paraksts)

Svarigi. Trauksmes cél&ja zinojumam ir jabat parakstitam. Liidzam iesniegt elektroniski parakstitu
vai paSrocigi parakstitu zinojumu vai autentificéties portala www.latvija.ly vai
www.trauksmescelejs.lv un iesniegt zinojumu elektroniski bez paraksta.

Aizpilda institiicija/organizacija



lesnieguma registracijas datums Nr.

INFORMACIJA PAR TURPMAKO SAZINU:

- ne vélak ka septinu dienu laika Jums tiks nositits zinojuma sanemsanas apstiprinajums (ja

5. punkta nenoradijat, ka nevélaties sanemt apstiprinajumu)

- triju dienu laika p&c tam, kad pienemts lémums par Jisu iesnieguma atzi$anu par trauksmes céléja
zinojumu, Jums tiks nosiitita atbilde par pienemto Iémumu par zinojuma atziSanu/neatziSanu

par trauksmes cel$anas zinojumu (izmantojot Jiisu zinojuma 7. punkta noradito
kontaktinformaciju, ja 5. punkta nenoradijat, ka nevelaties sanemt [Emumu)

- ja nepiecieSams trauksmes c€l§ja zinojuma izskatiSanai, ar Jums var sazinaties, lai iegiitu papildu
informaciju
- ja Jusu iesniegums tiks atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu, kompetenta institlicija Jus informes:

* par ta izskati§anas gaitu divu ménesu laika no dienas, kad Jiisu iesniegums atzits par
trauksmes c€l&ja zinojumu

* p&c trauksmes célgja zinojuma izskatiSanas pabeigSanas par konstatétajiem faktiem un
pienemto lémumu vai veiktajam darbibam

- neskaidribu gadijuma Jus varat sazinaties ar kompetentas institiicijas kontaktpersonu trauksmes

cel$anas jautajumos (https://trauksmescelejs.lv/kur-celt-trauksmi)




